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はじめての『GoldStone採算』

～ チュートリアル「準備編」 ～

株式会社日本ビジネス開発

こちらのチュートリアルは初めて「Gold Stone 採算」を操作するユーザーを対象にしています。
詳しい操作方法については各種マニュアルをご参照ください。
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サービスへのログイン

「【Gold Stone】お申し込み完了のお知らせ」メールに記載の下記を入力して「ログイン」をクリック
 「テナントコード」
 「ログインID」
 「パスワード」（変更された場合はご自身で指定されたパスワード）

パスワードがわからない場合は
「こちら」をクリックして、パスワー
ドを再発行してください

https://goldstone-biz.jp/cmn/

TIPS
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サービス利用者情報の登録

左メニュの「サービス利用者情報」をクリック

GoldStone採算 の利用者を登録します。
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サービス利用者情報の登録 登録方法の選択

ひとりずつ登録する場合は「新規作成」を
クリック

複数の利用者をまとめて登録する場合は
「一括登録」をクリック

利用者の登録方法を選択します。
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サービス利用者情報の登録 新規作成（個別登録）

1.必要事項を入力します。

利用者をひとりずつ個別に登録します。

2.利用者にメールで登録完了
を通知する場合はチェックしてく
ださい。

3.権限追加をクリック

3-2. 設定する権
限にチェック

3-1. サービスから
「採算管理」を選
択してクリック

3-3.「選択」をクリック
して選択

3-4.「＋決定す
る」をクリック

権限を追加すると利用期間の設定欄が表示されます

4. 利用開始日／終了日を
設定する

通常は利用終了日に「期限な
し」を設定することで、不意の利
用終了を防止ことができます。

TIPS5. 「登録する」をクリック

これで利用メンバーが登録できました！
他にも利用するメンバーがいれば同じ流れで登録しましょう
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サービス利用者情報の登録 一括登録①

利用者を複数人数一括で登録します。

1.採算管理を選択します。

2.一括登録用に準備した
CSVファイルを選択します。

＜CSVファイル作成例＞

 利用終了日：利用終了日を入力せずに登録すると「期限なし」で登録されます。

 メール通知区分：登録通知メールを配信する場合は「1」、配信しない場合は「0」を指定します。

TIPS

 CSVファイルはテキストエディター
ソフトなどを利用し、文字コードを
「UTF-8」形式で保存の上、取り
込んでください。

注意

3.「取込」をクリックします。

※取込以降の処理については次ページへ
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サービス利用者情報の登録 一括登録②

利用者を複数人数一括で登録します。

ページ下段に取り込んだ内容が表示されます

1.利用者の権限を選択します。

2.利用開始日、終了日に修
正がある場合は修正します。

３.「登録する」をクリックして登
録を完了します。

一度に多くの方を登録する場合は、
一括登録を利用すると登録工数の手間が省けます!
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システム設定

GoldStone採算サービスを利用する際の各種設定を行います。

3.貴社の期首日（年度の
始まりの日）を指定します。

2.社員の一か月の総稼働時
間の基準値（目安となる時
間）を入力します。

6.採算管理画面で、管理者、担当営
業、開発メンバーを、選択された部署
の社員のみに絞り込んで表示する場合
にチェックします。

5.お仕事の一部を社内発注（付
替）する場合にチェックします。 8.すべての設定を終えたら、「変更す

る」ボタンをクリックして登録します。

4.社員の日次稼働時間入力機能を
利用する場合にチェックします。

7.月次処理の各種CSV出力時に、
出力対象とする採算計画（案件）の
「確度」を設定します。

1.左メニューの「システム設定」
をクリック
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リスト項目設定①

採算管理や社員マスタの設定時に使用する各種項目の呼称を設定します。

左は採算管理画面です。
の項目の呼称を設定します。

 契約形態
 確度
 グレード ※社員マスタにて各社員に割り当てます。
 職務
 経費分類

次ページにて登録方法を説明します。
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リスト項目設定②

採算管理や社員マスタの設定時に使用する各種項目の呼称を設定します。

左メニュの「リスト項目設定」をクリック 予め、一般的な呼称が登録されています
ので、普段お使いの呼称に変更いただくか、
新規に作成できます。
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リスト項目設定③

採算管理や社員マスタの設定時に使用する各種項目の呼称を設定します。

1.新規に作成する場合は、「項目作成」
をクリックします。

2.呼称を作成したい区分を選択

3.普段お使いの呼称を入力

4.表示順を入力

5.備考を入力

表示順は、10単位
など幅を持たせて登
録しておくと、のちに
間に差し込む場合な
どに便利です。

TIPS

6.既に登録されている項目を変
更／削除する場合は各項目の
「変更ボタン」「削除ボタン」をク
リックします。

 各区分で最低一つの項目が必
要となるため、各区分の最後の
一項目となった場合、その項目を
削除することはできません。

注意

※変更画面も新規作成と同様の画面で設定可能です。
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権限グループ管理①

採算管理のどの画面・機能を利用することができるのかをグループ単位で管理できます。

1.左メニュの「権限グループ管理」をクリック 2.予め、いくつかの権限が登録されていますので、
普段の運用ルールに沿って変更いただくか、新
規に作成できます。
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権限グループ管理②

採算管理のどの画面・機能を利用することができるのかをグループ単位で管理できます。

既に登録されている項目を変更
／削除する場合は各項目の「変
更ボタン」「削除ボタン」をクリックし
ます。

新規に作成する場合は、「権限作成」をク
リックします。

次ページで新規作成の仕方を説明します。

※変更画面も新規作成と同様の画面で設定可能です。
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権限グループ管理③

採算管理のどの画面・機能を利用することができるのかをグループ単位で管理できます。

1.権限の名称、備考、表示順を入力します。

2.利用可能な機能にチェックします。

3.「登録する」をクリックして登録を完了します。
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マスタ管理-顧客マスタ

顧客企業の情報を管理します。

1.左メニュの「マスタ管
理-顧客マスタ」をクリック

個別に登録する場合は
「新規作成」をクリック

複数件を一括で登録する場合は
「一括登録」をクリック
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マスタ管理-顧客マスタ：新規作成（個別登録）

顧客企業の情報を個別に1件ずつ登録します。

1.顧客コード、顧客名
を入力します。

月次処理等を考慮して、会計システム
等で利用している顧客コードを登録して
おくと便利です。
また、会計システム等の顧客データから
CSVファイル作成し、一括登録すると入
力の工数を削減できます。

TIPS

2.「登録する」をクリック
して登録を完了します。



Copyright ©  2020  Japan Business Development All Rights Reserved. 18

マスタ管理-顧客マスタ：一括登録

月次処理等を考慮して、会計システム
等で利用している顧客コードを登録して
おくと便利です。
また、会計システム等の顧客データから
CSVファイル作成し、一括登録すると入
力の工数を削減できます。

TIPS＜CSVファイル作成例＞

CSVファイルはテキストエディターソフ
トなどを利用し、文字コードを「UTF-
8」形式で保存の上、取り込んでくだ
さい。

注意

１.一括登録用に準備した
CSVファイルを選択します。

2.「取込」をクリックして登録を
完了します。

顧客企業の情報を複数件まとめて一括で登録します。



Copyright ©  2020  Japan Business Development All Rights Reserved. 19

マスタ管理-部署マスタ

部署の情報を管理します。

1.左メニュの「マスタ管
理-部署マスタ」をクリック

複数件を一括で登録する場
合は「一括登録」をクリック

個別に登録する場合は「次期組
織情報登録」をクリック
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マスタ管理-部署マスタ：一括登録①

部署の情報を複数件まとめて一括で登録します。

1.モードを選択します。
① 新規作成（階層情報洗い替え）
② 属性情報変更
の順に取込を行ってください。

2.登録する部署情報の有効開始年月
を入力します。

3.予め作成した登録用のCSVファイル
を選択します。

4.「取込」ボタンをクリックして登録を完
了します。

次ページにて、各CSVファイルの作成について説明します。
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マスタ管理-部署マスタ：一括登録②

新規作成（階層情報洗い替え）用のCSVファイル作成

最上位組織（会社）からすべての組
織のツリー構造を作成してください。

部署名1 部署名2 部署名3 部署名4

本社

└ 経営管理本部

└ 営業本部

└ 関東営業本部

└ 西日本営業本部

開発本部

└ 東日本開発本部

└ eコマース事業部

└ 金融ソリューション事業部

└ システムソリューション事業部

└ システム開発部

└ 西日本開発本部

└ ビジネスシステム事業部

└ モバイルソリューション事業部

＜登録する組織の階層＞

＜CSVファイルサンプルイメージ
＞

CSVファイルはテキストエディターソフトなどを利用し、
文字コードを「UTF-8」形式で保存の上、取り込ん
でください。

注意

表示順は、10単位など幅を持たせて登録しておくと、のちに間に差し込む場合などに便利です。

TIPS

表示順 部署コード1 部署名1 部署コード2 部署名2 部署コード3 部署名3 部署コード4 部署名4

42100000 10 本社

42200000 20 経営管理本部

42300000 30 営業本部

42303000 303000 関東営業本部

42304000 304000 西日本営業本部

42400000 40 開発本部

42401000 401000 東日本開発本部

42401010 401010 eコマース事業部

42401020 401020 金融ソリューション事業部

42401030 401030 システムソリューション事業部

42401040 401040 システム開発部

42402000 402000 西日本開発本部

42402010 402010 ビジネスシステム事業部

42402020 402020 モバイルソリューション事業部

最上位組織を除いて、すべての部署がツリー構造で
上位組織に属している必要があります。

注意
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マスタ管理-部署マスタ：一括登録③

属性情報変更用のCSVファイル作成

＜CSVファイルサンプル＞

CSVファイルはテキストエディターソフトなどを利用し、
文字コードを「UTF-8」形式で保存の上、取り込ん
でください。

注意

 採算計画対象部署：主管部署として採算管理を行うことのできる部署を指定します。

※採算計画対象部署の場合「1」、対象でない場合「0」を指定

 営業部署：各案件の営業担当部署となる部署を指定します。

※営業部署の場合「1」、営業部署でない場合「0」を指定

 製造経費率（％）：指定された製造経費率に従って、採算管理時に「労務費に対する製
造経費」が自動計算されます。

 粗利下限（％）：各案件において目標となる粗利率を部署ごとに指定します。この目標額を
下回った案件については、採算管理画面や損益確認画面の粗利額表示の背景を変えて目
立つように表示します。
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マスタ管理-部署マスタ：個別登録

部署の情報を一件ずつ個別で登録します。

部署名1 部署名2 部署名3 部署名4

本社

└ 経営管理本部

└ 営業本部

└ 関東営業本部

└ 西日本営業本部

開発本部

└ 東日本開発本部

└ eコマース事業部

└ 金融ソリューション事業部

└ システムソリューション事業部

└ システム開発部

└ 西日本開発本部

└ ビジネスシステム事業部

└ モバイルソリューション事業部

＜登録する組織の階層イメージ＞

最上位組織を除いて、すべての部署がツリー構造で
上位組織に属している必要があります。

注意

部署マスタの個別登録は以下の順序で行います。

１．最上位組織の登録

２．下位の組織を、階層の高いものから順に登録



Copyright ©  2020  Japan Business Development All Rights Reserved. 24

マスタ管理-部署マスタ：個別登録①

部署の情報を一件ずつ個別で登録します。

1.組織の「有効開始年月」を指定します。

2.会社名（組織の最上位階層の名
称）を指定します。

組織の最上位階層名称には初期値で会社名が設定さ
れていますが、任意の名称を設定できますので、「本社」
などと設定すると見やすくなります。

TIPS

前の組織情報をもとに追加修正する場合は、✓を入れ
登録すると、メンテナンス工数を短縮できます。

TIPS

3.「登録する」ボタンをクリックして登録を
完了します。
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マスタ管理-部署マスタ：個別登録②

対象組織自体の情報を変更する場合は、
「変更」ボタンをクリック

部署の情報を一件ずつ個別で登録します。

先ほど登録した最上位階層（「本社」）が
表示されます。

対象組織の下位の組織を作成する場合
は、「子階層追加」ボタンをクリック

※いずれの処理も同様の画面で設定できますので次
ページで子階層追加の設定方法を説明します。
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マスタ管理-部署マスタ：個別登録③

部署の情報を一件ずつ個別で登録します。

各項目の説明については、「マスタ管理-部
署マスタ：一括登録③」を参照してください。

１.各項目を設定します。

2.「登録する」ボタンをクリックして登録を
完了します。

以上の処理を繰り返し行うことで、会社組織全体を登録することができます。
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マスタ管理-社員マスタ

部署の情報を一件ずつ個別で登録します。

1.左メニュの「マスタ管
理-社員マスタ」をクリック

社員マスタの設定は、事前に「サービス利用者情報」画面にて登録されか
つ、利用権限・有効期間が有効なサービス利用者に対して、社員として
の付加情報を設定するという方法で行います。

TIPS

複数件を一括で設定する場合
は「一括変更」をクリック

個別に設定する場合は「検索」をクリックし、
検索結果一覧から設定します。
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マスタ管理-社員マスタ：一括設定

社員の情報を複数件まとめて設定します。

CSVファイルはテキストエディターソフ
トなどを利用し、文字コードを「UTF-
8」形式で保存の上、取り込んでくだ
さい。

注意

１.一括登録用に準備した
CSVファイルを選択します。

2.「取込」をクリックして登録を
完了します。

 有効終了年月：有効終了年月に何も入力せずに登録すると「期限なし」として登録されます。

 部署コード：部署マスタに登録され有効な部署の部署コードを入力します。

 部署管理者（メール送信）：管理者としてメールを送信する場合は「1」、送信しない場合は「0」を入力します

 グレード名：リスト項目設定に登録されているグレード名を入力します。

 権限：権限グループ管理に登録されている権限名を入力します。
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マスタ管理-社員マスタ：個別設定①

社員の情報を1件ずつ個別に設定します。

検索結果の「変更」ボタンを
クリック
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マスタ管理-社員マスタ：個別設定②

社員の情報を1件ずつ個別に設定します。

1.有効開始／終了年月を入力

2.社員コードを入力

3.部署名の一部を入力して、
リストから部署を選択

4.部署管理者宛のメールを送
信する場合にチェック

5.グレードを選択

6.一月当たりの労務費を千円
単位で入力

7.権限を選択

8.「登録する」ボタンをクリッ
クして登録を完了する

初期データ登録時や、期ごとに登録しなおすなど、多くの社員のデータの変更が必要な場合は、一括変更がおすすめです。
ちょっとした変更や少人数の設定を行う場合は、個別設定にて処理すると便利です。

TIPS
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株式会社日本ビジネス開発

● 電話： 03-5447-2727

ソリューション本部 GoldStone運用事務局

● Webからのお申込みはこちら

● メール： goldstone@jbd.co.jp


